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Затверджено наказом ДПА України від 28.07.97 р. № 260
Посвідчення про відрядження

	Видано 

	Посада 

	Відрядженому до 

	Мета 

	

	Термін відрядження ___ дні з «___»______ 201__ р. по «___»_______ 201__ р.

	М.П.  Підстава: наказ по університету № _______ від «___» _______ 201__ р.


Ректор (проректор) _________________________









Має силу наказу

Дозволяю





       Видати посвідчення про відрядження № _______
Проїзд в 










       Ректор (проректор) _________________________
Ректору 


 Прошу дозволити відрядження 

        

         до міста 





  кафедра 


  посада 





Мета: 














Термін відрядження              дні з   «___»______ 201__ р.  по «___»_______ 201__ р
Зав. кафедрою (керівник теми) _________________________________________________________
Затверджено наказом ДПА України від 23.12.2010 р. № 996
Звіт про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт
№ _________ від ____________ 201__ р.
	Державний ВНЗ

«НГУ»
Код за ЄДРПОУ

0

2

0

7

0

7

4

3

Підрозділ,

факультет                                   Посада

	
	Звіт затверджено в сумі

_____________________________________________________________________________________________________________________
(прописом)

Керівник        ___________________________
(підпис)

«____»____________ 201__ р.

Звіт перевірено

________________________ грн.

«____»____________ 201__ р.

Бухгалтер      ___________________________

	Розписка. Прийнятий на перевірку від _______________________________аванс. звіт

_______________ 201__ р. На суму _______________ грн. Документів _______

Підпис _________________

	П.І.Б. _____________________________________________

Податковий номер (або серія і номер паспорта*)

Призначення авансу


	
	
	

	Залишок попереднього авансу
	Сума
	
	Дебет
	Кредит
	Сума
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Перевитрата

Одержано (від кого, № та дата 

документа

1.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	Всього отримано
Витрачено
Залишок
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Перевитрата
	
	
	
	
	
	
	

	Додаток                   документів 
	

	Залишок унесений        у сумі  _________ грн.     за  касовим ордером     № ________ від ___________ 201__ р.
	

	Перевитрата видана                                                     платіж. дорученням
	


«___»__________ 201__ р.                    Підпис _________________     Перелік документів наведено на звороті.
Відряджувальні помітки

Вибув з
_____________________


Прибув до ________________________
М.П.
"___"________________201__ р.


М.П.
"___"________________201__ р.

(Підпис)







(Підпис)

Вибув з
_____________________


Прибув до  _______________________
М.П.
"___"________________201__ р.


М.П.
"___"________________201__ р.

                             

(Підпис)







(Підпис)

Вибув з
____________________


Прибув до ________________________
М.П.
"___"________________201__ р.


М.П.
"___"________________201__ р.

                             

(Підпис)







(Підпис)

Завдання на відрядження

Зав. кафедрою (керівник теми) __________________________________________________________ 

Звіт про виконання завдання

"___" ______________ 20____ р.


Підпис виконавця ___________________________

Доцільність відрядження підтверджую 
Зав. кафедрою (керівник теми) __________________________________________________________
	Дата
	Пор.

№

докум.
	Кому, за що і на підставі якого 

документа заплачено
	Сума
	Дебет

	
	
	
	
	рахунок
	карт

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                                                                          Усього
	
	
	


Підпис підзвітної особи __________________________________                              Дата «_____»_________________201__р.
При неповерненні суми надміру витрачених коштів протягом звітного місяця, на який припадає граничний термін повернення:
Сума податку = не повернута сума х ставка оподаткування

(пункт 167.1 статті 167 Податкового кодексу України) : 100.
Сума податку _____________ (грн.) = не повернута сума ________________ (грн.) х 15 : 100.
Підпис особи, що склала розрахунок ___________________           Дата складання розрахунку «___» _____________ 201__ р.
Сума податку _____________(грн.) = не повернута сума ________________ (грн.) х 17: 100.
Підпис особи, що склала розрахунок ___________________           Дата складання розрахунку «___» _____________ 201__ р.
З розрахунком ознайомлений : _________________________           Дата        «___» _____________ 201___ р.
Міністерство освіти 


і науки, молоді  та спорту України


Державний вищий 


навчальний заклад «Національний гірничий університет»


НАКАЗ


№ __________________


«___»_________ 201__ р.

















�





Міністерство освіти 


і науки, молоді  та спорту України


Державний вищий 


навчальний заклад «Національний гірничий університет»


№ __________________


«___»_________ 201__ р.


Дніпропетровськ,


пр. К. Маркса, 19














